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ORIENTACOES PARA
APRESENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A apresentacdo do Trabalho de Conclusdo do Curso é requisito parcial para a obtencdo do titulo
de especialista e consiste no processo pelo qual o(a) aluno(a) apresenta a uma banca, sob a
presidéncia do(a) orientador(a), 2 (dois) membros examinadores, sendo que 1 (um) destes
deverd integrar o Programa e 1 (um(a)) ndo devera ter vinculo formal com o curso. A banca
examinadora do trabalho de conclusdo de curso devera ser constituida exclusivamente por
membros com titulagdo minima de Mestre(a).

A defesa do Trabalho de Conclusao de Curso deverd ser realizada, obrigatoriamente, em até 18
(dezoito)* meses apds o ingresso do(a) aluno(a) no curso de especializacdo. Cabe destacar que
o agendamento e apresentacao do trabalho final s6 poderdao ser requeridos apés ter cursado
com aprovacgao na disciplina Métodos de Pesquisa. A defesa do trabalho de conclusdo de curso
devera ser realizada publicamente, exceto quando os conteldos envolverem conhecimentos
passiveis de serem protegidos por direitos de propriedade intelectual.

As bancas de defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso podem ser realizadas na modalidade
presencial, hibrida ou totalmente a distancia. Para bancas hibridas ou a distancia deve ser
seguido o disposto na Instru¢do Normativa Proppi/Pds-Graduagdo n2 02, de 15 de outubro de
2020.

A coordenacdo, juntamente com o(a) docente responsdavel pela disciplina de TCC e com os(as)
orientadores(as) devem estabelecer no calendario do curso as atividades relativas as bancas de
TCC com os prazos minimos estabelecidos para:
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Atividade

Responsabilidade

Prazo defesa 29/11

Prazo defesa 06/12

A. Comunicar a Secretaria da
Pés as datas das
apresentagdes TCC

Docente da disciplina

Até 30/10

Até 06/11

B. Informar ao professor da
disciplina a lista de
discentes aptos para
apresentar o TCC.

Orientadores

Até 13/11

Até 21/11

C. Indicar ao professor da
disciplina os membros que
comporao a  comissao
julgadora da banca de
defesa de TCC, incluindo
membro suplente.

Orientadores

Até 13/11

Até 21/11

D. Enviar para Secretaria da
Pés e Orientadores a
relagdo de indicagdo das
bancas contendo, nomes
alunos, horario, dia e
orientador.

Docente da disciplina

Até 14/11

Até 22/11

E. Preencher o formulario de
agendamento da banca,
link:

NOVO Formulario Banca de
Defesa _de TCC - Gestdo
Empresarial - Formularios
Google

(seguir  orientagbes de
preenchimento conforme
item 1  Agendamento
Online de Bancas).

Orientadores

Até 18/11

Até 25/11

F. Promover a divulgacdo das
bancas no site do campus.

Secretaria Pds

Até 25/11

Até 02/12

G. Envio da ata de defesa a
Secretaria da
Pés-Graduagao

Orientador

Até 06/12

Até 13/12



https://docs.google.com/forms/d/1UYzmwTTrebISmOTFtbac7cxwo8ECeEUwgvGmnCgL5Zk/edit
https://docs.google.com/forms/d/1UYzmwTTrebISmOTFtbac7cxwo8ECeEUwgvGmnCgL5Zk/edit
https://docs.google.com/forms/d/1UYzmwTTrebISmOTFtbac7cxwo8ECeEUwgvGmnCgL5Zk/edit
https://docs.google.com/forms/d/1UYzmwTTrebISmOTFtbac7cxwo8ECeEUwgvGmnCgL5Zk/edit
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Atividade

Responsabilidade

Prazo defesa 29/11

Prazo defesa 06/12

H. Fornecimento das
declaragbes ao orientador

Secretaria da Pds

Até 13/12

Até 20/12

I.  Enviar o] conjunto
documental a biblioteca

® seguir orientagdes de
preenchimento conforme
item 3 Entrega Documentos
Biblioteca (pds-defesa)-
descrito no texto abaixo.

Orientador em
conjunto com o aluno

Até 30/12/2024

Até 06/01/2025

J.  Enviar o formuldrio do NIT
(nit@ifrs.edu.br) com
informacdes sobre o TCC ou
declaracdo do professor e
aluno.

® ver anexo.

Orientador e aluno

Até 30/12/2024

Até 06/01/2025

K. Entregar online da
documentacdo pds defesa
(via formulario eletrénico)

® seguir orientagdes de
preenchimento conforme
item 4 Entrega Final de
Documentos (pds-defesa)).

Orientador em
conjunto com o aluno

Até 10/01/2025

Até 20/01/2025

L. Entregar online para
certificagdo (via formulario
eletrénico).

® seguir orientagbes de
preenchimento conforme
item 5 Certificagdo.

Discente

Quando atender
todos os requisitos
para diplomacgao

Quando atender
todos os requisitos
para diplomagdo

Defesas fora dos prazos estabelecidos podem ocorrer desde que respeitado o Regimento

Interno do Curso e o presente fluxo.

1. Pré defesa - Agendamento Online de Bancas

Pedimos muita atencdao ao completar o documento. Estas informacgdes, e no formato que forem
digitadas, serdo repassadas para declaracbes, fichas, atas. Ao preencher o formulario
orientador(a) se responsabiliza pelas informacgdes registradas no conjunto documental.
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Link NOVO Formulario Banca de Defesa de TCC - Gestdo Empresarial - Formulérios Google
Observem o correto preenchimento do nome, das titulagdes dos professores, das datas e dos

horarios:

1. Titulacdo dos Professores. Ex: Dr. Fulano de Tal ou Me. Ciclano de Tal (ndo esquecer de
incluir o titulo de Dr. ou Dra para Doutor(a) e/ou Me. ou Ma. para mestre(a));
- (caso necessario consultem o lattes (link)
2. Datas por extenso. Ex: 05 de abril de 2018;
3. Formato de horario. Ex: 15h30min;

2. Formulario NIT ou Declarag¢do de Responsabilidade

% No caso de formuldrio NIT: Solicitar formulario do NIT (nit@ifrs.edu.br) e preencher com
informacgdes sobre o TCC ou
+ No caso de declaracdo de responsabilidade: enviar o formulario em anexo;

para manifestacdo técnica sobre a propriedade intelectual de acordo com a Politica de Inovacao
do IFRS.

3. Entrega Documentos Biblioteca (pds-defesa)

O(A) orientador(a) em conjunto com o(a) pds-graduando(a) deverdo enviar por e-mail, referir o
assunto: VERSAO FINAL TCC Gestdo Empresarial — [nome do(a) aluno(a)], para o email da

Biblioteca: coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br, no prazo estabelecido no calendario.

a. Versao final TCC apds os ajustes da banca, no formato de artigo, em .pdf,
conforme a NBR 6022/2018.

b. Termo de autoriza¢dao para disponibilidade de trabalhos académicos, disponivel
em (link);

Se estiver tudo certo, a Biblioteca responderd o email com um link do trabalho publicado no
Repositoério Institucional, em até 10 dias uteis, o qual deve ser inserido posteriormente no
Formulario Envio TCC (GEM) - (Item 4 abaixo).


https://docs.google.com/forms/d/1UYzmwTTrebISmOTFtbac7cxwo8ECeEUwgvGmnCgL5Zk/edit
https://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/busca.do?metodo=apresentar
mailto:coordenadoria.biblioteca@poa.ifrs.edu.br
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2018/08/termo_autorizacao_PDC_aprovado-Consup-3.pdf
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4. Entrega Final de Documentos (pds-defesa)

Os documentos abaixo deverdo ser enviados via formuldrio eletronico (Envio TCC (GEM) -
Formularios Google), em .pdf, pelo aluno em conjunto com seu orientador, para a Secretaria da
Pds-graduacao.

Link:

Ata (enviado ao orientador no pré-defesa);

Documento NIT ou Declaragdo de Responsabilidade (Anexo);

Ficha de aprovagdo apds ajustes (enviado ao orientador no pré-defesa);
Link do trabalho no repositdrio institucional.

oo oo

ATENCAO!! Pedimos que ndo esquecam de assinar os documentos quando necessario;
5. Certificagdo

Cumpridas as formalidades necessarias a conclusdo do curso previstas no PPC e no Regimento,
o certificado serd emitido, seguindo os fluxos para emissao de certificados, de acordo com as
Instrucdes Normativas vigentes do IFRS.

Requisitos regulamentares do curso para obtenc¢ao de diploma:
- aprovagao em todas as disciplinas;
- entrega de toda documentacgdo pods defesa, item 4 deste documento;
- ndo possuir pendéncias com a instituicdo (biblioteca) e legais;
- preencher o documento: Solicitacdo para emissdo de diploma (GEM) - Formularios
Google

a. Declaracdo de nada consta, da biblioteca, disponivel no sistema Pergamum, conforme
instrucdes na Instrucdo Normativa Proen N2 03/2023 — Estabelece normas para a
apresentacdo da declaracdo de “nada consta” emitida pelo Sistema de Bibliotecas do
IFRS (SIBIFRS). - Instituto Federal do Rio Grande do Sul;

- Em caso de duvidas contatar biblioteca@poa.ifrs.edu.br;

b. Quitagdo eleitoral, atualizada, certiddo disponivel no link (site Certiddo de quitacdo
eleitoral).


https://docs.google.com/forms/d/1YrXdh8UczPXxhuvNGuNwOTMEoQVqa8k38cKF7ADFDzI/edit
https://docs.google.com/forms/d/1YrXdh8UczPXxhuvNGuNwOTMEoQVqa8k38cKF7ADFDzI/edit
https://docs.google.com/forms/d/1kyHx1tuIDcGMKY59oEGR00pfTrMKHI-a9x0eDeUK-Ak/edit
https://docs.google.com/forms/d/1kyHx1tuIDcGMKY59oEGR00pfTrMKHI-a9x0eDeUK-Ak/edit
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proen-no-03-2023-estabelece-normas-para-a-apresentacao-da-declaracao-de-nada-consta-emitida-pelo-sistema-de-bibliotecas-do-ifrs-sibifrs/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proen-no-03-2023-estabelece-normas-para-a-apresentacao-da-declaracao-de-nada-consta-emitida-pelo-sistema-de-bibliotecas-do-ifrs-sibifrs/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proen-no-03-2023-estabelece-normas-para-a-apresentacao-da-declaracao-de-nada-consta-emitida-pelo-sistema-de-bibliotecas-do-ifrs-sibifrs/
mailto:biblioteca@poa.ifrs.edu.br
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
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ANEXO

DECLARACAO PROPRIEDADE NIT

Declaro para os devidos fins que o artigo/TCC resultante da conclusdo do curso de
Pos-Graduagao em Gestado Empresarial, ndo viola as normas expressas na Politica de Inovagao

do IFRS, tdo pouco as legislagdes inerentes a Propriedade Intelectual no Brasil.

Nome do aluno(a) - Aluno(a)

Nome do aluno(a) - Aluno(a)

Nome do(a) orientador(a) -Orientador(a)



